Sefor

Guatemala de la Asuncidn,
31 de Enero del 2014

Francisco Javier Antonio Arddon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e! propésito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al periodo del 02 al 31 de anero del presente afio, segln contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 334-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 33-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie A nimero 08. :

Actividades Realizadas:

e

0 kNo

Se apoyo en la alimentacién de la base de datos del personal administrativo y
departamental.

Se realizaron informes solicitados por la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte v |a
Recreacion,

Se realizo el archivo de Acuerdos Ministeriales de Recision y Acuerdos Ministeriales de
Aprobacion.

Se apoyo al jefe inmediato en la elaboracidn de informes.

Se apoyd con la integracian de informacion requerida por la Direccién General de Deporte
y-la Recreacidn.

Se apoyd con el ingreso de contratos 029 al sistema Guatenominas.

Se apoyd con la integracion de expedientes de los renglones 029 y 031,

Se apoyd con la revisidn de contratos del renglén presupuestario 029 y 031,

Apoyar con fa entrega de cartas de agradecimiento del personal que se les finalizo el
contrato 025,

Resultados Obtenidos

Se actualizo |a base de datos de personal administrativo y de los departamentos.

Se atendié satisfactoriamente las actividades e informes asignados a la Delegacion de
Recursos Humanos.

Se entregd satisfactoriamente la informacién solicitada por la Direccién General del
deporte y la recreacion.

Fueron ingresados satisfactariamente los contratos 029 a Guatenominas,



5. Fueron integrados los expedientes del rengldn 029 y 031 para su respectivo archivo y
entrega a Contraloria General de Cuentas, para Acuerdo Ministerial, expediente, tramite
de pago 029 vy subgrupo 18, ONSEC v al contratista.

6. Se realizd satisfactoriamente la entrega de cartas de agradecimiento asignadas, con el fin
de cumplir el procedimiento a seguir después de una finalizacidn de contrato 029.

Delegado de Recu . e
Diveccin Generel el Deparie o
wisistedo de cattura v DEP
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Daniei Josue Rosales Quevedo

Daniel Josue Rosales Quevedo

6 Calle 9-01 Residenciales Allanlida Zona 18 Guatemnala, Gualemala.
Actividades de Asesoramients empresarial y
en materia de gestian y §§eryi¢{qs profesionales.
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de focha 28-06-2013 del 1 al 300
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segln resolucian 2013-5-445-692 TOTAL Q.
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5 Modemas Muilicolor, NIT. 25663514-K

FAGTURA DE PEQUERO CONTRIBUYENTE, NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL

LOS PRIMEROS D

UM ANO

OCUMENTOS QUE SE AUTORICEN PARA EMITIRSE EN PAPEL TENGRAN

COMO PLAZO DE VIGENCIA CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE LA
RESOLUCION D AUTORIZAGION.



